
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych dla osoby, której dane dotyczą. 
 
Objaśnienia. 

[1] Obowiązek informacyjny. 

Administrator danych zobowiązany jest podczas zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby, której 
dane dotyczą do przekazania tej osobie informacji o zasadach przetwarzania jej danych. Forma oraz zakres 
udzielanych informacji określone zostały w art. 12 i 13 RODO. Administrator danych musi zadbać, aby 
przekazywana informacja zawierała wszystkie wymagane przez unijne rozporządzenie w danych 
okolicznościach faktycznych elementy, a także, by forma udzielanej informacji była zgodna z wytycznymi 
zawartymi w rozporządzeniu. 
 
[2] Forma przekazania informacji. 
RODO zobowiązuje administratora danych do komunikowania się w sposób przejrzysty i zrozumiały z osobą, 
od której pozyskuje dane osobowe. W konsekwencji oznacza to, że informacja o zasadach przetwarzania jej 
danych osobowych, przygotowana przez administratora danych, powinna być zwięzła i jasna. Powinna być 
sporządzona w łatwo dostępnej formie i prostym językiem. W tym celu administrator danych może posłużyć 
się np. standardowymi znakami graficznymi, które w widoczny, zrozumiały i czytelny sposób przedstawią 
sens zamierzonego przetwarzania danych (jeżeli znaki te są przedstawione elektronicznie, muszą się nadawać 
do odczytu maszynowego). Pomocne w tym zakresie będą wskazówki Komisji Europejskiej, której przyznano 
uprawnienie do wydawania aktów delegowanych określających m.in. informacje przedstawiane za pomocą 
znaków graficznych i procedury ustanowienia standardowych znaków graficznych. 
 
[3] Sposób przekazania informacji. 
Informacja może być udzielona w formie pisemnej lub w inny sposób np. elektronicznie. Można ją również 
przekazać ustnie, jeżeli osoba, której dane dotyczą, tego zażąda, o ile innymi sposobami potwierdzi się 
tożsamość tej osoby. Ważne, aby administrator danych był w stanie wykazać, że dopełnił obowiązku 
informacyjnego. 
 
[4] Przedstawiciel administratora danych 
Obowiązek wskazania danych przedstawiciela dotyczy tylko takiego administratora danych, który nie posiada 
jednostki organizacyjnej na terenie Unii (np. w Polsce) i wyznaczył na terenie Unii (np. w Polsce) swojego 
przedstawiciela w celu podejmowania działań w jego imieniu w zakresie obowiązków administratora danych. 
 
[5] Inspektor ochrony danych. 

Jeśli administrator powołał inspektora ochrony danych (art.37 RODO) zobowiązany jest w zawiadomieniu o 
zasadach przetwarzania danych podać dane kontaktowe tej osoby. 

[6] Prawnie usprawiedliwiony interes 
Gdy podstawą przetwarzania danych osobowych jest prawnie usprawiedliwiony interes administratora danych 
lub strony trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f ) RODO) w klauzuli informacyjnej należy wskazać ten interes np. 
dochodzenie roszczeń cywilnoprawnych z tytułu naruszenia dóbr osobistych, zapewnienie bezpieczeństwa 
osób i mienia w obszarze objętym monitoringiem. 

[7] Okres przechowywania danych. 

W informacji przekazywanej podmiotowi danych należy wskazać okres przez jaki jego dane będą 
przetwarzane, a jeśli nie jest możliwe jego precyzyjne określenie należy wskazać kryteria ustalania tego 
okresu np. zakończenie realizacji umowy, zakończenie procesu rekrutacji. 

 



 [8] Prawa osoby, której dane dotyczą. 

Administrator ma obowiązek poinformowania osoby, której dane zamierza przetwarzać o przysługujących jej 
prawach, w szczególności o prawie dostępu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania i 
usunięcia danych. W zależności od podstawy, na jakiej administrator opiera proces przetwarzania danych 
osobowych może być zobowiązany do zawiadomienia podmiotu danych o kolejnych przysługujących mu na 
mocy unijnego rozporządzenia uprawnieniach. Jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody 
podmiotu danych administrator zobowiązany jest poinformować o prawie do cofnięcia zgody w dowolnym 
momencie. Przy czym powinien zastrzec, że cofnięcie zgody pozostaje bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Jeżeli przetwarzanie danych 
odbywa się na podstawie zgody podmiotu danych lub umowy oraz w sposób zautomatyzowany, to dodatkowo 
należy poinformować o prawie do przenoszenia danych. W przypadku zaś gdy przetwarzanie danych oparte 
jest o przesłanki z art. 6 ust. 1 lit. e) lub f ) RODO, lub gdy dane 
osobowe są przetwarzane na potrzeby marketingu bezpośredniego, do celów badań naukowych, 
historycznych lub do celów statystycznych, administrator danych powinien dodatkowo poinformować osobę, 
której dane dotyczą, o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczących jej danych 
osobowych. 

[9] Odbiorcy danych. 

Jeśli administrator danych przekazuje dane odbiorcom danych, to w klauzuli informacyjnej należy umieścić 
wzmiankę o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach tych odbiorców. 

[10] Przekazanie danych do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 
Gdy administrator zamierza przekazać dane osobowe do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej to po pierwsze, powinien o tym zamiarze poinformować osobę, której dane dotyczą. Po 
drugie, powinien wskazać warunki transferu danych do państwa trzeciego, zgodnie z wymogami ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych. W szczególności może powołać się na decyzję Komisji stwierdzającą 
odpowiedni poziom ochrony (np. decyzja Komisji Europejskiej z 12.7.2016 r. dotycząca USA, tzw. Privacy 
Shield), a w razie braku takiej decyzji zadeklarować odpowiedni poziom ochrony danych za pomocą jednego 
z instrumentów wskazanych w art. 46 RODO. Istnieje także możliwość powołania się na jeden z wyjątków 
opisanych w art. 49 RODO lub na ważny prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora 
danych w okolicznościach opisanych w art. 49 ust. 1 zdanie drugie RODO. 

[11] Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie. 

Administrator danych, który przetwarza dane stosując metodę zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w 
tym profilowanie, zobowiązany jest przekazać osobie, której dane dotyczą istotne informacje o zasadach ich 
stosowania, a także o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania danych w 
odniesieniu do osoby, której dane dotyczą. 
 
 
 
 
Zapoznałem się z klauzulą. 
 
 
 
 
Data………………………….                                                         Imię i nazwisko rodzica/opiekuna. 
                                                                                                       


